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MANUALIZAGAO DE PROCESSOS

Processo: COMPREV

Unidade Gestora: Instituto Previdenciario do Municipio de Vicéncia — VICENCIAPREVI

Executor: Assessor de Beneficios.
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3.2.

3.3.

REGULAMENTACAO UTILIZADA: Lei Municipal n2. 1.708/2015, Lei Municipal n2
1.828/2021, EC n2. 103/2019, CF/88, Portaria MTP n2 1.467/2022.

OBIJETIVO: Definir, em manual, os procedimentos atinentes ao envio e a andlise de
requerimentos de compensacdo previdencidria — COMPREV, visando assegurar a
correta recuperagao e reconhecimento dos valores devidos entre os regimes

previdenciarios.

TERMOS UTILIZADOS:

. COMPREV: Sistema de Compensagao Previdencidria destinado a operacionalizagao da

compensacao financeira entre os regimes previdenciarios.

Requerimento de COMPREV: Solicitagdo formal cadastrada no sistema para
reconhecimento da compensagao financeira entre regimes previdencidrios.
Compensacao Previdenciaria: Mecanismo destinado a equilibrar financeiramente os

regimes previdencidrios em razao da contagem reciproca de tempo de contribuigao.

DISPOSICOES GERAIS: procedimento adotado por este Manual foi elaborado em

conjunto com a Diretoria Executiva do VICENCIAPREVI e visa estabelecer procedimentos

obrigatdrios e cronoldgicos para envio e analise de requerimentos de compensagao

previdenciaria, observando os principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia.

5. Envio de Requerimentos de COMPREV: Consiste no procedimento de solicitagao de

compensacao previdenciaria aos demais regimes previdenciarios.

CNPJ: 07.521.710/0001-06 — Fone: (81) 3641-2456- Enderego: Rua 15 de novembro, n° 06 - Centro ~ Vicéncia- PE CEP: 55.850-000 -

E-mail: vicenciaprevi@gmail.com - Site: www.vicenciaprevi.pe.gov.br



& ). VICENCIAPREVI

5.1. Identificacdo dos beneficios elegiveis: O Assessor de Beneficios devera identificar
os beneficios concedidos pelo VICENCIAPREVI que possuam averbagao de tempo de
contribui¢do oriundo de outros regimes previdenciarios.

5.2. Acompanhamento do julgamento pelo Tribunal de Contas: O Assessor de
Beneficios devera aguardar a homologacao pelo Tribunal de Contas do Estado de
.Pernambuco.

5.3. Instrucdo do requerimento: Apos o cumprimento dos requisitos legais, o Assessor
de Beneficios devera reunir e organizar toda a documentagdo necessaria para
instru¢do do requerimento de compensagao previdenciaria.

5.4. Cadastro e envio do requerimento: Concluida a instrugdo, o Assessor de Beneficios
devera cadastrar e encaminhar o requerimento por meio do Sistema COMPREV,
anexando a documentacao exigida.

5.5. Acompanhamento do requerimento: O Assessor de Beneficios devera
acompanhar o andamento do requerimento no Sistema COMPREV, verificando

eventuais exigéncias, diligéncias ou solicitagdes de complementagao documental.

6. Andlise de Requerimentos Recebidos: Consiste no procedimento de apreciacao dos
requerimentos de compensacgao previdencidria encaminhados por outros regimes
previdenciarios.

6.1. Identificagdo do requerimento recebido: O Assessor de Beneficios deverd
monitorar periodicamente o Sistema COMPREV para identificar novos
requerimentos encaminhados ao VICENCIAPREVI.

6.2. Anadlise técnica: O Assessor de Beneficios devera analisar a documentagdo
apresentada, verificando a regularidade das informagbes, dos periodos
contributivos e dos requisitos legais. Caso sejam identificadas inconsisténcias ou
auséncia dos requisitos necessarios para o reconhecimento da compensagao
previdencidria, o Assessor de Beneficios devera registrar o indeferimento

diretamente no Sistema COMPREV, apresentando a devida fundamentagao.
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6.3. Deferimento do requerimento: Verificada a regularidade da documentacdo e dos

requisitos legais, o Assessor de Beneficios devera manifestar-se favoravelmente
ao requerimento.

6.4. Homologacao pelo Presidente: Apds a manifesta¢ao favoravel, o processo devera
ser submetido ao Presidente para homologacao.

6.5. Confirmacdo no Sistema COMPREV: Apds a homologacao, devera ser realizado o
deferimento definitivo do requerimento no Sistema COMPREV.

6.6. Encaminhamento para pagamento: Concluido o deferimento, o processo devera
ser encaminhado ao Assessor Financeiro para adog¢do dos procedimentos
relacionados ao pagamento da compensagado previdencidria.

6.7. Arquivo: O processo completo devera ser arquivado na sede do VICENCIA PREVI.

Vicéncia, 23 de julho de 2026.
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Adi s Pereira
Presidente de Previdéncia
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